毕业、学位审核操作指南
1、毕业专业管理：设置要进行毕业审核的专业
学籍管理—毕业管理—毕业专业管理—毕业界别选择“2020届”—点击设置—选择毕业专业—保存。
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2.学分要求管理：设置毕业审核的学分要求
Step1：学分要求管理—点击统计（不要点击增加）—选择上课院系、专业（只审核一个专业就选择一个专业，全院专业都要，就只选上课院系 ）—勾选“是否将统计结果同步审查设置条件”—统计
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Step2：右键点击修改“毕业审查设置”，其中“学分完成情况”中的专业拓展课、通识选修课、公共选修课、性质总学分以及“通选课类别”中的四种公选课学分统计结果不是实际学生要修的学分，需要手动修改。另外，毕业预审核时候，可以将本学期还未学的课程如毕业设计的学分扣除后进行统计，可以得到预审结果；终审时，再将相应学分加进去重新统计后审核。
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3、毕业资格审查：
Step1：统计-勾选需要统计的项目-统计 
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Step2：毕业审查—勾选当前所有记录or所选记录—审查条件名称“根据毕业学分要求审查” —审查模式“覆盖模式（会覆盖之前的审查结果）or追加模式（只会追加之前没审核过的）”—自动审查
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4、学位审查：与毕业审查的学位要求管理操作步骤一样，只需要增加特殊条件，设置英语 四级院线和计算机等级要求。
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