关于做好2019－2020学年第二学期毕业班补考工作的通知

各二级学院（部）：

在做好新冠肺炎疫情防控工作的前提下，为进一步规范考试工作，确保本学期毕业班补考工作顺利进行，根据《淮阴工学院考试工作规程》（淮工院[2017]123号），现将有关事项通知如下：
一、补考时间：2020年5月4-7日
二、补考对象：2019-2020学年第一学期理论课程未及格和办理缓考手续的学生。凡考试作弊、违纪或缺考者、实验、实习、课程设计等实践性教学环节考核不及格者、重修课程不及格者均无补考资格。
三、补考方式：疫情防控期间采用线上、线下相结合的考试方式进行。
四、补考安排

1.本学期补考安排由各开课院（部）在教务系统中编排，毕业年级考试安排应在4月26日前完成，并及时通过教务系统发布，便于学生查询。

2.考场安排时按已划分各院（部）的指定教室编排，考试人数按普通教室30人/间、阶梯教室40人/间安排，监考教师每考场应不少于2名。

3.各二级学院在考试前一周打印补考准考证（线下考试考生）及监考通知单并及时下发；线上考试须提前一周通知到考生，并提醒考生提前准备配备摄像头的电脑（笔记本须另配摄像头），如无电脑或笔记本，需准备有拍摄功能的移动设备2部，另备答题纸（A4）、身份证等考试用品。
五、命题与制卷

1.各开课院（部）在考试前一周完成试卷准备工作，已建立试卷（题）库的课程，从试卷（题）库中随机抽取或组卷，未建立试题（卷）库的课程，从期末未用的试卷中抽取，同时做好试卷使用记录。采取线上考试课程，经学院同意，可根据课程内容调整课程考核形式，可采取大作业、开卷等形式进行，考试课程不允许采用大作业形式进行考核。调整考核形式后，命题及试卷审批按《淮阴工学院考试规程》要求严格执行，其中开卷考试应以考核综合分析、应用和解决问题能力为主，开卷考试的试题，其答案不应含有可从教材或其它笔记资料上直接抄录的内容。不适合大作业或开卷形式考核的课程应以闭卷形式进行。如同一门课程同时有线上及线下考试，统一使用线上试卷。

2.在试卷印制及保管过程中，各开课院（部）应安排专人负责，做好试卷保密工作，线下考试试卷印刷时须全程监印，即印即走，印制好的试卷密封后存放在保密柜中；线上考试：试卷电子稿应加密后交学院专人保管。

六、考试管理

1.线下考试：①监考教师应提前30分钟到学院领取试卷、金属探测器、考生签到表及考场记录表等考试材料，学生进入考场前应认真核查考生身份，严防替考发生。②考生应持补考证、学生证或身份证参加考试，自觉遵守考试纪律，诚信应考，拒绝作弊行为，考场内服从监考教师管理，保持良好考试秩序。
2.线上考试：①监考教师在考前30分钟到学院领取考生签到表，考前20分钟到达指定监考地点，接收加密试卷文档，进入钉钉群及QQ群，要求考生在钉钉群中打开摄像头，同时监考教师在监考端开启监控录屏；监考教师宣读考试纪律后，按签到表顺序逐个核对学生身份，要求考生手持身份证、空白答题纸在摄像头前进行身份验证和检查，身份验证完成后，指导考生调整摄像头角度确保拍摄到试卷接收设备画面和考生考试全貌。

②要求考生清空桌面（考试时使用的桌子），只允许保留答题纸、草稿纸和文具，开卷考试允许携带教材、笔记等资料。用于接收试卷的移动设备考试过程中应设为飞行模式，防止有电话短信弹窗切入。

③考前5分钟监考教师在QQ群内发放每个考生当科的考试试卷，并告知文档密码，考生通过电脑（笔记本、手机)在线接收当场次补考试卷。考生接收试卷后，在每张答题纸上填写班级、学号、姓名、课程名称等信息，开始作答。

考生在考试过程中不得离开考试区域，整个答题过程不得关闭摄像头；考试结束时间到，应立刻停止作答，将答题纸拍照后通过QQ群传给监考教师。监考教师回收清点无误后，考生方可关闭摄像头。考试过程中考生应严格服从监考教师管理，否则按违纪处理。监考教师将考生提交的答题纸按课程名称归类后交学院保存。

④考试结束后，监考教师结束监控录像，并将录像提交学院保存备查。

3.考试过程中，如发现学生违纪和作弊，监考教师须及时填写“淮阴工学院学生考试违规通知单”，并及时报教务处。

七、阅卷、成绩录入及归档
1.考试结束后一周内，任课教师应在学院指定地点进行试卷批阅，并完成成绩录入工作。

2.试卷批阅完成后，各开课学院应按《淮阴工学院考试工作规程》要求及时做好试卷归档工作。

八、其他要求

1.请各二级学院（部）在考前加强考风考纪宣传，组织学生学习《淮阴工学院考试工作规程》及《淮阴工学院考生守则》，做到诚信考试；要求监考教师严格按照《淮阴工学院监考守则》履行监考职责。

2.做好补考期间学院的值班、巡视工作，并将安排报考试中心备案。

3.参加补考的同学要认真核对补考课程、时间和地点，如发现有遗漏或安排冲突的务必于考前两天告之所在院（系），以便教务处考试中心及时调整。

4.线下考试过程中，考场保持通风，监考教师及考生须全程佩戴口罩。每场考试结束后考场将进行消毒处理。
5.未按规定参加补考者视为自动放弃，直接重修。因疫情原因未返校且不具备线上考试条件的学生，需提前向学院提出申请，学院批准后报教务处备案，另行安排。
6.成绩录入：5月8—14日；

7.补考成绩查询时间：5月15日。
教务处

2020年4月24日
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