关于做好2019－2020学年第二学期非毕业班补考工作的通知
各二级学院（部）：

在做好新冠肺炎疫情防控工作的前提下，为进一步规范考试工作，确保本学期非毕业班补考工作顺利进行，根据《淮阴工学院考试工作规程》（淮工院[2017]123号），现将有关事项通知如下：

1、 补考时间：2020年6月6日-6月7日
2、 补考对象：2019-2020学年第一学期理论课程不及格和办理缓考手续的学生。凡考试作弊、违纪或缺考者、实验、实习、课程设计等实践性教学环节考核不及格者、重修课程不及格者均无补考资格。

3、 补考方式：疫情防控期间采用线上考试方式进行。

四、补考安排

1.本学期补考安排由各开课院（部）在教务系统中编排，考试安排应在5月29日前完成，并及时通知学生。

2.线上考试一个组群安排监考教师2名，考生人数不得超过30人，监考地点为各院（部）指定地点（建议在统一的机房）。

五、命题与制卷

1.各开课院（部）在考试前一周完成试卷准备工作，已建立试卷（题）库的课程，从试卷（题）库中随机抽取或组卷，未建立试题（卷）库的课程，从上学期课程考试备用卷中抽取，同时做好试卷使用记录。

2.经课程归口院（部）分管教学院长同意后，部分课程可根据课程内容调整课程考核形式，采取大作业、开卷等形式进行，考试课程不允许采用大作业形式进行考核。调整考核形式后，命题及试卷审批按《淮阴工学院考试规程》要求严格执行，其中开卷考试应以考核综合分析、应用和解决问题能力为主，其参考答案不应含有可从教材或其它笔记资料上直接抄录的内容。不适合大作业或开卷形式考核的课程应以闭卷形式进行。

3.用于线上考试试卷应加密后由二级学院（部）指定人员负责管理。

4.通过在线课程教学平台开课的课程也可利用平台的“考试”功能，进行组卷或在线编辑试题。
六、考前准备工作

1.根据日程安排按场次及考核名单组建钉钉群，其中钉钉群用于过程监控及录像，课程平台（或QQ群）用于分发试卷。学生应于考试前三天加入相应群组，学生的群呢称统一设置为“班级-姓名-学号－补考科目”。考前一天监考教师、考生须在补考钉钉群提前调试监控系统和监考端的录屏功能。

2.提醒考生提前准备台式机、笔记本、手机中的两个设备，如使用台式机或笔记本电脑作为监控设备的，须另配摄像头，如使用2部移动设备的，为保证监控角度要求，须准备手机支架，另须备答题纸（A4）、身份证件、草稿纸等考试用品。

3.各院（部）要提前做好线上监考教师的培训工作，监考教师应熟悉线上考试流程，熟练操作钉钉或其他视频监控软件，并指导考生做好线上考试准备工作；组织学生熟知线上考试要求，对学生进行诚信考试教育，引导学生树立严谨的学术作风，如学生不具备设备及网络环境要求的，提醒其办理缓考手续，待返校后进行线下考试。

七、考试过程管理

1.监考教师在考前30分钟到学院领取领取考生签到表，考前20分钟到达指定监考地点，接收加密试卷文档，进入钉钉群及课程平台（或QQ群），要求考生在钉钉群中打开摄像头，同时监考教师在监考端开启监控录屏；监考教师宣读考试纪律后，学生签署考生诚信考试承诺书（可提前打印或手工抄写，签字后拍照上传监考教师），按签到表顺序逐个核对学生身份，要求考生手持身份证、空白答题纸（学生须先在自备的答题纸完整填写班级、姓名、学号、课程名称等信息）在摄像头前进行身份验证和检查，身份验证完成后，指导考生调整摄像头角度确保拍摄到试卷接收设备画面和考生考试全貌，在监控角度未调到位前不允许开考。如考试过程中学生监控出现断网情况，本次考试成绩无效，待返校后进行线下考试。

2.要求考生清空桌面（考试时使用的桌子），只允许保留答题纸、草稿纸和文具，开卷考试允许携带教材、笔记等资料。用于接收试卷的移动设备考试过程中应设为飞行模式，防止有电话短信弹窗切入。

3.考核试题由监考员在规定时间在QQ群（课程平台）统一发布，考试结束时，要求考生立即停止答题，在2分钟内将答题纸拍照后通过QQ传给监考教师或上传在线课程平台，逾期未交者视作成绩无效，试卷拍照、上传过程必须在监控下进行，考生在考试过程中不得离开考试区域，整个答题过程不得关闭摄像头。监考教师核对无误后，学生方可关闭摄像头。监考教师将学生提交的电子版答题纸按课程名称归类后交学院保存。
4.考试结束后，监考教师结束录屏，并将录像提交学院保存备查，

5.考试过程中，考生应服从监考教师管理，如发现学生有违纪和作弊行为的，监考教师须及时填写“淮阴工学院学生考试违规通知单”，并及时报教务处。

七、阅卷、成绩录入及归档
1.考试结束后一周内，任课教师应在学院指定地点进行试卷批阅，并完成成绩录入工作。

2.试卷批阅完成后，各开课学院应按《淮阴工学院考试工作规程》要求及时做好试卷归档工作。

八、其他要求

1.请各二级学院（部）在考前加强考风考纪宣传，组织学生学习《淮阴工学院考试工作规程》及《淮阴工学院考生守则》，做到诚信考试；要求监考教师严格按照《淮阴工学院监考守则》履行监考职责。

2.做好补考期间学院的值班、巡视工作，并将安排报考试中心备案。

3.参加补考的同学要认真核对补考课程、时间和地点，如发现有遗漏或安排冲突的务必于考前两天告之所在院（系），以便教务处考试中心及时调整。

4.未按规定参加补考者视为自动放弃，直接重修。因疫情原因未返校且不具备线上考试条件的学生，需提前向学院提出申请，学院批准后报教务处备案，另行安排。

5.成绩录入：6月8—14日；

6.补考成绩查询时间：6月15日。

教 务 处

2020年5月22日

