
关于做好2020－2021学年第二学期补考工作的通知
各二级学院（部）：

为进一步规范考试管理，确保本学期补考工作顺利进行，根据《淮阴工学院考试工作规程》（淮工院[2017]123号），现将有关事项通知如下：

补考时间
2021年3月20日-21日
补考对象
2020-2021学年第二学期理论课程不及格、办理缓考手续的同学。凡考试作弊、违纪或缺考者、实验、实习、课程设计等实践性教学环节考核不及格者、重修课程不及格者均无补考资格。

补考方式
补考课程考核形式原则上与上学期期末考试考核形式相同，采用开闭卷笔试进行考核的课程补考安排在线下进行。

四、补考安排

1.补考安排由各开课院（部）在教务系统中编排，考试安排应在3月14日前完成，并及时通知学生；

2.考场安排时按已划分各院（部）的指定教室编排，考试人数按普通教室30人/间、阶梯教室60人/间安排，监考教师每考场应不少于2名。如需通过在线课程教学平台补考的，原则上安排在机房进行。
3.各二级学院在考试前4天打印补考准考证及监考通知单并及时下发。

4.以大作业方式进行考核的课程由任课老师在学生开学后第三周内安排。
五、命题与制卷

1.各开课院（部）在考试前一周完成试卷准备工作，已建立试卷（题）库的课程，从试卷（题）库中随机抽取或组卷，未建立试题（卷）库的课程，从期末未用的试卷中抽取，同时做好试卷使用记录； 

2.采用在线课程教学平台考试的，教师应于考前一周在课程平台上完成试题设置，并按学校补考安排设置考试时间；
3.命题人和其他接触试卷的人员，应切实提高保密意识，严格遵守试卷保密规则，不得以任何方式泄露试题，做好试卷保密工作。
4.试卷印制与保管
（1）本学期补考试卷由教务处试卷印制中心负责印刷，地点逸夫楼1001室。试卷交接时，课程归口院（部）须安排专人负责，交接双方应在试卷印刷清单上签字确认，手续不全的不予印刷，试卷交接时不得使用或传递电子档试卷。

补考试卷印刷时间安排如下：

	时间
	3月15日上午-                                                3月15日下午
	3月16日上午-  3月16日下午
	3月17日上午-   3月17日下午
	3月18日上午-            3月18日下午

	 学院
	 数理、化工、  交通、建工
	商学院 、电信、自动化、管工
	外国语、马院、   机财、人文  
	 计算机、生科、  设计  


（2）在整个制卷过程中教学单位指定人员不得离开，不得安排他人代办，制卷完毕后要亲自销毁底版、废卷；

（3）封装试卷时，须仔细检查试卷的印刷质量、数量，核查试卷袋中考场记录及试卷批阅记录、封条等材料是否齐全；

（4）试卷印刷原则上即印即走，如当天印制工作未完成，由印制中心工作人员在视频监控下将印制好的试卷及底稿放入保密柜中保管；

（5）课程归口教学单位取回印制好的试卷后，须放入保密柜中，并由专人保管。
六、考试过程管理

1.监考教师应提前30分钟到学院领取试卷、金属探测器、考生签到表及考场记录表等考试材料，学生进入考场前应认真核查考生身份，严防替考发生；

2.考生应持补考证、学生证或身份证参加考试，自觉遵守考试纪律，诚信应考，拒绝作弊行为，考场内服从监考教师管理，保持良好考试秩序。

七、阅卷、成绩录入及归档
1.考试结束后一周内，任课教师应在学院指定地点进行试卷批阅，并完成成绩录入工作，采用大作业形式进行考核的课程应在考试结束后一周内上缴考核材料并录入成绩。

2.试卷批阅完成后，各开课学院应按《淮阴工学院考试工作规程》要求及时做好试卷归档工作。

八、其他要求

1.请各二级学院（部）在考前加强考风考纪宣传，组织学生学习《淮阴工学院考试工作规程》及《淮阴工学院考生守则》，做到诚信考试；要求监考教师严格按照《淮阴工学院监考守则》履行监考职责。

2.做好补考期间学院的值班、巡视工作，并将安排报考试中心备案。

3.参加补考的同学要认真核对补考课程、时间和地点，如发现有遗漏或安排冲突的务必于考前两天告之所在院（系），以便教务处考试中心及时调整。

4.未按规定参加补考者视为自动放弃，直接重修。

教务处

2021年2月21日


