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[bookmark: _GoBack]重要提示：1.各类电子文档标准格式中的说明（用蓝色或红色字体表示），在参阅后请自行删除（包括本提示），黑色字体的内容全部保留！！
2.本封面的填写内容一律用“三号楷体_GB2312”“Times New Roman”。
3.毕业设计（论文）所有页面的页边距均设置为：上22mm、下22mm、左25mm、右20mm，左侧装订线宽0.9cm。

淮 阴 工 学 院

毕业设计（论文）


	学生姓名：
	XXX
	学  号：
	xxxxxxxxxxxx

	学      院：
	XXXX学院

	专      业：
	XXXXXX

	设计（论文）题目：
	

	
	

	校内指导老师：
	
	

	
	  （姓    名）             （专业技术职务）

	校外指导老师：
	若无则填“/” 
	若无则填“/” 

	
	  （姓    名）             （专业技术职务）







	20xx
	年
	xx
	月



	（空1行）
    ××××××××××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（要求200~300字）

（空2行）
关键词  ×××，×××，×××，×××（小4号宋体）

说明：
1、“关键词” 为小4号黑体。
2、关键词的个数为3~8个。关键词的排序，通常应按研究的对象、性质（问题）和采取的手段排序，而不应任意排列。
3、“关键词”后面不加冒号，空2个字符，关键词与关键词之间用全角逗号（，）隔开，最后一个关键词后不加任何标点符号。



毕业设计（论文）中文摘要

	Title   ×××××（4号Times New Roman，实词首字母大写）       

                                                                

Abstract
××××××××（小4号Times New Roman，1.5倍行距，第一个字应顶格写）××
（空2行）
Keywords  ×××, ×××, ×××, ×××（小4号Times New Roman）


说明：
1. Keywords 为小4号Times New Roman，加粗。
2. 外文关键词（keyword）一律小写，并与中文关键词一一对应。
3. Keywords后面不加冒号，空2个字符，keyword与keyword之间用半角逗号（,）隔开，每个“,”后空1个字符，最后一个Keyword后不加任何标点符号。


毕业设计（论文）外文摘要

（空2行）

           目   录  （4号黑体，居中）
（空1行）
1 引言（或绪论）（作为正文第1章，小4号宋体，行距18磅，下同）………… 1
2 ×××××× （正文第2章）…………………………………………………… Y
2.1 ×××××× （正文第2章第1节） ………………………………………… Y
2.1.1 ×××××× （正文第2章第1节第1条） …………………………… Y
2.1.2 ×××××× （正文第2章第1节第2条） …………………………… Y
2.2 ×××××× （正文第2章第2节） ………………………………………… Y
2.X ×××××× （正文第2章第X节） ………………………………………… Y
3 ×××××（正文第3章） ……………………………………………… Y
………………………………………（略）
X ×××××（正文第X章）……………………………………………………… Y
总结与展望 …………………………………………………………………………… Y
致  谢 ………………………………………………………………………………… Y
注释（必要时）……………………………………………………………………………Y
参考文献………………………………………………………………………………Y
附录A ××××（必要时） ………………………………………………………… Y
附录B ××××（必要时） ………………………………………………………… Y

图1 ×××××（必要时）………………………………………………………… Y
图2 ×××××（必要时）………………………………………………………… Y

表1 ×××××（必要时）………………………………………………………… Y
表2 ×××××（必要时）………………………………………………………… Y













注：1. 目录应采用“引用-目录”自动生成后按格式要求调整；
2. 目录中的内容一般列出“章”、“节”、“条”三级标题，若无“条”，可只列出“章”、“节”二级标题；
3. X、Y表示具体的阿拉伯数字，目录全部顶格；
4. 页眉中的页码用罗马数字（Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ、Ⅴ……）表示。

以上建议仅作参考，各专业可根据实际情况修改。
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[bookmark: _Toc1816][bookmark: _Toc22458][bookmark: _Toc483999011]1 引言（或绪论）（可作为正文第1章标题，用小3号黑体，加粗，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）请留出一个汉字的空间，下同

×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××………
1.1 ××××××（作为正文2级标题，用4号黑体，加粗）
×××××××××（小4号宋体）××××××…………
1.1.1 ××××（作为正文3级标题，用小4号黑体，不加粗）
×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××………
2 ×××××××（建议不换页，作为正文第2章标题，用小3号黑体，加粗，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）
×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××………




注：1．正文中表格与插图的字体一律用5号宋体；
2．正文各页的格式请以此页为标准复制，页眉中的页码用阿拉伯数字表示（本文档的页码已设置成自动格式）；
3．为保证打印效果，学生在打印前，请将全文字体的颜色统一设置成黑色。

（本页为独立页，空2行）

               总结与展望（小3号黑体，居中）
（空1行）
×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

说明：总结与展望，总结课题完成了哪些相关工作，得到的成果如何（或得到了什么结论），相对于任务书要求，还存在哪些不足；可以提出建议、研究设想、改进思路、尚待解决的问题等等。






（本页为独立页，空2行）

               致  谢（小3号黑体，居中）
（空1行）
×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××…………






















（本页为独立页，空2行）

               注  释（中间空2格，小3号黑体，居中）
（空1行）
[1] XXX, XXX. XXXX[M].  XX:  XXXX出版社, 20XX
（小4号宋体、Times New Roman，行距18磅，下同）
[2] XXX. XXXXX[J]. XXXX, 20XX(X) : XX-XX
……
[5]


说明:注释采用尾注，文中用“[×]”上标，如×××××××××××××[4]；文后注释用“[×]”按顺序排列，其他格式要求与参考文献相同。
题名、摘要、关键词、目录等中不出现文献的角注。	

（本页为独立页，空2行）

               参 考 文 献（小3号黑体，居中）
（空1行）
[3] XXX, XXX. XXXX[M]. XX: XXXX出版社, 20XX
（小4号宋体、Times New Roman，行距18磅，下同）
[4] XXX. XXXXX[J]. XXXX, 20XX(X) : XX-XX（页码）
……
[20]
……

说明:请仔细阅读《毕业设计（论文）的基本构成及其表述》2.5有关内容，摘要如下：
1.参考文献著录规则是论文的重要组成部分。所列出的文献，应当是作者亲自阅读或引用过的，不应转录他人文后的文献。
2.毕业设计（论文）所列的参考文献原则上不少于20篇（册），其中外文文献不少于2篇，原则上需参考近5年的文献；参考文献中的标点符号均应为“Times New Roman”格式，且其后加1个空格。
3. 参考文献的注引
在正文中，应用文献资料论述某个观点时，应在所应用段落或句子的右上角，用方括弧进行脚注，并用阿拉伯数字注明资料的出处。正文中每应用一次文献资料，脚注时应用1，2，3……阿拉伯数字按先后次序分别排序。如：××××××[1]；××××××[2]；……。如应用两篇或两篇以上文献资料论述同一个观点时，应在所应用段落或句子的右上角方括弧中用以下方法注明，如：××××××[4, 5]；×××××[6~8]。如直接在段落或句子中描述参考文献所开展的研究等，可采用如：文献[1]对一种××××方法进行了研究。
正文中进行脚注的数字序号应与文后参考文献表中所列出的文献资料序号相对应。
题名、摘要、关键词、目录等中不出现文献的脚注。	




附录A（如需要）
……



