
关于做好新学期课表核对工作的通知

各教学单位：

2012-2013学年第二学期课表已经排好，任课教师可通过教务系统查询。为确保开学初教学秩序稳定、有序，特请各教学单位组织教师做好课表核对工作，现将有关事宜通知如下：

1.对照执行计划再次核对本学期教学任务安排情况，认真核对课程名称、总课时、起止周、周学时等内容是否与执行计划相符。如发现错排、漏排等问题，请及时与教务处联系。
2.根据班级课表，认真检查实验室、专用教室以及有特殊要求的教学场所（如机房、多媒体、专用教室设备）等是否满足教学要求，发现问题，请及时告知教务处或相关职能部门。
3.组织教师核对个人课表。核对内容主要包括上课教室、起止周、周学时等，以便制定精准的教师教学进度表。

4.对于课表存在的问题，请各教学单位核实汇总后，签字、盖章，于2月23日中午11点前报教务处教务行政科，教务处将帮助各教学单位及时调整。
5.课表调整工作于2月24日完成，请各教学单位于2月25日开始打印并发放教师课表、教师教学任务书等，同时通知学生到教务处网站查询个人课表。

                                            教务处
                                 二〇一三年二月二十一日

