教务处关于办理2015届毕业生离校手续通知
各二级学院：

根据学校《关于做好2015届毕业生文明离校工作的通知》（淮工院委办〔2015〕8号）精神，教务处定于6月15日、16日两天集中办理毕业生离校手续，现将有关事宜通知如下:

1.教务处负责注销学生证并在《毕业生离校通知单》上加盖教务处公章，办理对象为2015届毕业生，以班级为单位，统一办理。

2.各二级学院协助做好以下准备工作：

（1）通知各毕业班班长将《毕业生离校通知单》和《学生证》收齐，并按学号排列，小号在前，大号在后。

（2）如有同学遗失《学生证》，须于6月15日前在《淮安日报》上登载“遗失声明”，并上交登报发票给班长。

（3）督促班长带学生证、登报发票和《离校通知单》在指定的时间段到指定地点集中加盖公章，办理离校手续。

（4）对既无学生证，又无登报发票的毕业生，将不予办理学生证注销手续，并将其《离校通知单》单独排放。

3.办理时间、地点安排：

（1）6月15日：枚乘路校区逸夫楼一楼大厅

    上午                        下午

 8：00 数理学院         14：00 生化学院

 8：30 电气学院         15：00 外语学院

 9：30 机械学院         15：30 人文学院

 10：30 交通学院        16：00 计算机学院

（2）6月16日：北京路校区主楼一楼大厅

    8：30 经管学院         9:30 设计学院

    10：00 建工学院           
                                                教 务 处
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