
关于本学期学籍处理工作的通知
各学院：
根据教务处本学期工作安排，学生学籍处理工作从即日起开始，请根据《淮阴工学院学籍管理规定》，清理本学院达到学籍预警及退学的学生名单，并于9月30日前上报教务处。具体要求如下：
1、学籍预警：学生在上一学年内累计取得的学分数(除公共选修课)少于培养方案规定学分数的60%者，给予学籍预警，并以书面形式通知学生本人和家长。
2、退学试读：学生在上一学年获得的学分数低于培养方案规定学分数30%的，应予退学。学生可申请试读，试读期为一年，由本人申请，家长同意，经学生所在学院审核后报教务处批准。试读生编入低年级学习，按低年级培养方案修读课程。在试读期间，如发生违纪行为，即终止试读，予以退学。 
3、退学：学生在上一学年获得的学分数低于培养方案规定学分数30%的，且不申请试读者，须办理退学手续，由学生本人申请，家长签字，经所在学院同意后报教务处
4、按规定，2013年试读的学生在试读期内获得学分低于培养方案规定学分的80%，可再申请第二次试读，编入低年级学习，如不申请试读则按规定办理退学手续。
5、请各学院仔细审核学生的学分获得情况，确保上报数据的准确。
 

                                                                                     教   务   处
                                                                              二O一四年九月十九日
附：1、操作步骤

2、上报表格样表

3、上一学年试读学生名单
4、试读申请表、退学申请表
1、操作步骤：

进入“教务管理系统－成绩管理―统计分析―学分统计－各学生获得累计学分分析”：选择按“学年”统计学分，本次处理的学年是“2013－2014”，选定年级、专业、班级后，按条件查询请选“xjzt|学籍状态”（选此项后现不在本班的学生将不会出现），再选择相应的课程性质，点击“开始统计”即可得出每位学生的该学年所修学分。课程性质除公共选修课之外全选。

江淮学院学生的学分统计请用用户名为：jianghuai，密码1033，登录教务系统统计。

上报的名单请核准后签字盖章后上报。
2、上报表格样表

　　　　　　学院2014年9月学籍处理学生名单

学籍预警学生名单：

	年级
	专业
	本学年总学分
	总学分＊0.6
	班级
	学号
	姓名
	该生实修学分

	
	
	
	
	
	
	
	


退学名单：

	年级
	专业
	本学年总学分
	总学分＊0.3
	班级
	学号
	姓名
	该生实修学分
	是否申请试读

	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　院长：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（学院盖章）

3、上一学年试读学生名单
	班级
	学号
	姓名
	班级
	学号
	姓名

	环艺1121
	1112204203
	刘雨辰
	通信1122
	1111312209
	陆凌荣

	机自1113
	1101101104
	李炜童
	通信1122
	1111312215
	孙飞

	机自3112
	3102108212
	戚永翔
	计算机1135
	1121317407
	郭磊

	机自1123
	1111104105
	王永康
	会计1121
	1101811218
	蔡陈强

	机自1123
	1111104109
	石常生
	财管1131
	1121806238
	张人杰

	通信1121
	1091302102
	陈国栋
	建筑1101
	1091403106
	苏文涛


淮  阴  工  学  院

	学  生  试  读  申  请  表

班 级
	
	姓  名
	
	学　号
	

	年 级
	
	专  业
	
	培养层次
	

	申请原因:                   

                          学生（签字）：     　　   家长（签字）：          

                                                        年   月   日

	试读期限：　　　　年　　月－　　　年　　月

	学生所在学院意见
	                                         院长（签字）：

                                                     年   月   日                                              

	教务处意见
	教务科经办人:
                                        处长（签字）： 

                                                    年   月   日


淮阴工学院学生退学审批表

	学  院
	
	专  业
	
	班  级
	

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	
	办理退学时间
	

	退学原因及所在学院意见：

经办人：               

年   月   日

院长签字：                   

年   月   日

	学生处意见：

处长签字:   
                                                           年    月    日

	教务处意见：
教务科经办人: 
                                                处长签字:
年    月    日

	分管校长审批:

签字：              

年   月   日


淮阴工学院学生退学申请表

	学  院
	
	专  业
	
	班  级
	

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	退学原因：

                             学生签字：           家长签字： 

                                                            年   月   日

	所在学院意见：

经办人：               
院长签字：                   

年   月   日

         

	学生处意见：

             处长签字：

                    年   月   日
	教务处意见：

教务科经办人: 
                处长签字:

年    月    日

	分管院长审批： 
                                                    签字：

                                                           年   月   日




