
实验教学管理预置排课使用说明
1实验教师
教师登录实验教学管理系统，点击“实验教学管理”进入，可见“承担实验任务、选课退课审核、周历课表”等二级菜单。
1.1预置排课
如图1所示，在一级菜单“实验教学管理”下，点击“预置排课”，实验教师可以看到本学期所承担的实验任务。在承担实验任务界面，点击进入“选择学生”“预置排课”完成相关操作。
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图1预置排课
当两个或者两个以上教师承担同一个实验项目时，在排课之前，教师需要先设置自己所承担的学生人数，如图2所示， 

[image: image2.png]LHFEIR
TREHE FH: 201520168 -FH v BERD RERH
Fi RERE) wS Eai FiERE LR#A

EE

HRLE AR R

FRICREE 103010011
BEAl
FEREH
FERFEE
FHTEEE
SRR





图2选择本人承担的学生人数
    预置排课操作步骤
   （1）在教师预置排课界面（如图2所示），点击“选择学生”，教师可以看到有该实验课的全部学生，
   （2）在教师预置排课界面（如图2所示），点击“预置排课”，进入预置排课操作界面，如图3所示。查看本实验项目的总选课人数、已选人数、未选人数以及点击“查看未安排学生空余情况”，了解学生的空余时间。
   （3）在如图3所示排课区域，点击“选择实验中心”、“选择实验房间”来设置实验地点，选择开设实验的周次，点击“确定”按钮，下面会显示对应周次的可排课时间表，教师进行排课操作，如图4所示。
   （4）在如图3所示的已排课区域，点击每个时段后的“选择学生”确定每一张课表对应的上课学生。此处选择学生的范围为步骤（1）中教师已经确认的学生，且学生的数量必须小于等于实验室实验仪器的台套数。
   （5）发布课表。
    注意事项：
    取消排课时段：“暂存”状态下的课表时段，教师可以自行取消；
    发布课表时段：教师根据承担的实验任务量，达到自己所承担的点，可“发布”课表。
预置排课模式下，学生不需要选课（选实验项目），因此发布即表示确认开课。确认状态下的课表不可取消，选择的学生名单不可修改。
节长：系统默认节长为项目的学时；对于大学时的项目，要多个时间段才能做完，可以修改这个节长。最终生成一张包含多个时间段的课表。
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图3预置排课界面
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图4预置排课操作区域

