
1、退学及试读操作步骤：

进入“教务管理系统－成绩管理―统计分析―学分统计－各学生获得累计学分分析”：选择按“学年”统计学分，本次处理的学年是“2014－2015”，选定年级、专业、班级后，按条件查询请选“xjzt|学籍状态”（选此项后现不在本班的学生将不会出现），再选择相应的课程性质（公共选修课、公共任选课、通识选修课除外），点击“开始统计”即可得出每位学生的该学年所修学分。
2、学籍预警操作步骤：

进入“教务管理系统－成绩管理―统计分析―不及格统计－学生不及格门次统计”：本次处理的学期是“2014－2015-2”，选定年级、专业、班级后，按条件查询请选“xjzt|学籍状态”（选此项后现不在本班的学生将不会出现），再选择相应的课程性质（公共选修课、公共任选课、通识选修课除外），不及格门数选择大于等于1，点击“开始统计”即可得出每位学生的该学年所修学分。

江淮学院学生的学分统计请用用户名为：jianghuai，密码1033，登录教务系统统计。

上报的名单请核准后签字盖章后上报。

3、上报表格样表

　　　　　　学院2015年9月学籍处理学生名单

学籍预警学生名单：

	年级
	专业
	班级
	学号
	姓名
	出现情况
	级别


	
	
	
	
	
	
	


退学名单：

	年级
	专业
	本学年总学分
	总学分＊0.3
	班级
	学号
	姓名
	该生实修学分
	是否申请试读

	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　院长：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（学院盖章）

3、上一学年试读学生名单(红色标出的为不能申请第二次试读的学生)

	行政班
	学号
	姓名
	学号
	姓名
	

	财管1141
	1121806238
	张人杰
	汽服1121
	1111507127
	蔡刚

	电子1122
	1111205601
	孙净
	运输1131
	1121501119
	周磊

	电子1122
	1111205116
	陆天明
	软件1131
	1111315224
	朱慧

	电子1122
	1111205203
	唐斐
	通信1131
	1121302132
	马干彦

	工管1131
	1101404116
	蒋炫斌
	通信1131
	1111312215
	孙飞

	工业1131
	1121509109
	吉润
	土木1121
	1111401303
	王祥智

	环艺1131
	1112204203
	刘雨辰
	土木1121
	1111401321
	宗晓东

	机自1121
	1111101318
	金桂存
	土木1121
	1111401334
	赵跃军

	交通1132
	1121510236
	王宇
	制药1131
	1121604119
	何子琪

	制药1131
	1121604132
	李俊霖
	
	
	


淮  阴  工  学  院

学  生  试  读  申  请  表

	班 级
	
	姓  名
	
	学　号
	

	年 级
	
	专  业
	
	培养层次
	

	申请原因:                   

                          学生（签字）：     　　   家长（签字）：          

                                                        年   月   日

	试读期限：　　　　年　　月－　　　年　　月

	学生所在学院意见
	                                         院长（签字）：

                                                     年   月   日                                              

	教务处意见
	教务科经办人:

                                        处长（签字）： 

                                                    年   月   日


淮阴工学院学生退学审批表

	学  院
	
	专  业
	
	班  级
	

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	
	办理退学时间
	

	退学原因及所在学院意见：

                                               学院经办人：               

院长签字：                   

年   月   日

	学生处意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　教育管理科经办人:

处长签字:   

                                                           年    月    日

	教务处意见：
教务科经办人: 

                                               处长签字:

年    月    日

	分管校长审批:

签字：              

年   月   日


淮阴工学院学生退学申请表

	学  院
	
	专  业
	
	班  级
	

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	退学原因：

                             学生签字：           家长签字：

                                                            年   月   日

	所在学院意见：

经办人：               

院长签字：                   

年   月   日

         

	学生处意见：

教育管理科经办人:
           　　  处长签字：

                    年   月   日
	教务处意见：

教务科经办人: 

              　　  处长签字:

年    月    日

	分管院长审批： 

                                             签字：

                                                   年   月   日




